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[MENS IN ONTWIKKELING

Vacature: (zzp)-beheerder
Buurtcentrum Pandje 4 is op zoek naar een
(zzp)-beheerder voor een periode van 3
maanden, met een werkweek van 20 uur. Als
beheerder ben je verantwoordelijk voor de
dagelijkse gang van zaken bij Pandje 4, een
levendige ontmoetingsplek in de wijk Vrederust.
Het centrum richt zich op het faciliteren van
ontmoetingen, ontwikkeling, ondersteuning en
ontspanning voor en door de bewoners van de
wijk.

Wat zoeken we?

Als beheerder van Pandje 4 fungeer je als het
eerste aanspreekpunt voor de bewoners en
draag je de verantwoordelijkheid voor het
gebruik en het beheer van het buurtcentrum.
Naast je rol in het gebruik speel je een cruciale
rol in het versterken van de sociale cohesie in
de buurt. Dit bereik je door connecties te leggen
en het stimuleren en faciliteren van
laagdrempelige  activiteiten, samen  met
buurtbewoners,  vrijwilligers  en  lokale
samenwerkingspartners.

Wat vragen we van je als beheerder?

Om in aanmerking te komen voor de functie van

beheerder van het wijkcentrum dien je te

voldoen aan het volgende:

e Mbo werk- en denkniveau.

e Ervaring in gastvrijheid en kennis van
geldende hygiéne- en veiligheidseisen.

e In het bezit zijn van certificeringen zoals
BHV, Sociale Hygiéne en HACCP.

e Bereidheid om in de avonden te werken.

e Bekendheid met Office 365 (Word, Excel en
Outlook) en Teams is essentieel.

e Bij aanstelling vragen wij je een Verklaring
Omtrent Gedrag (VOG) aan te vragen.

Taken

Als beheerder van Pandje 4 ben je onder andere

verantwoordelijk voor:

o Het openen en sluiten van het pand.

e Het serveren van koffie en thee.

o Het gastvrij verwelkomen van bewoners en
collega's.

e Het beantwoorden van de telefoon.

o Het afhandelen van vragen van bewoners, of
ervoor zorgen dat ze doorverwezen worden
naar de juiste persoon.

e Het verrichten van licht administratief werk,
zoals het boeken van ruimtes voor verhuur.

o Het gereedmaken van ruimtes.

e Het uitvoeren van (lichte) de nodige
schoonmaakwerkzaamheden.

e Het ontvangen van leveranciers.

e Het plaatsen van bestellingen.

Wat bieden we?

Wij bieden een inspirerende werkomgeving
waarin je de kans krijgt om een waardevolle
bijdrage te leveren aan de lokale gemeenschap.
De functie wordt beloond volgens de cao Sociaal
Werk, in loonschaal 6, met een bruto
maandsalaris tussen de € 2697,- en € 3858,- (€
35.85, - per uur voor zzp'ers), afhankelijk van
ervaring en opleiding. Daarnaast bieden we
secundaire arbeidsvoorwaarden, waaronder een
loopbaanbudget, individuele keuzebudget, en
een eindejaarsuitkering.

Voor meer informatie kun je contact opnemen
met Karisma Manurat door een e-mail te sturen
naar K.manurat@meion.nl of door te bellen naar
06 40 51 74 28.
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